Lettres et Sciences Humaines : Informatique

Sladle ) dala

Sommaire page
BT e 180
Modeéle de fiche des modules................cooooiiiiiii i, 181
Modules du trone COMMUN.............ooiiiiiiiiiiiiie e 182
Modules AU POIC...........oiiiii e 183
Fiches techniques des MOAUIES. ...............cooiiiiiiiiiiiieiiiiiii e, 194

D Al

e LiSaia alriall (5555 o) — Glaadle Y1 agd Al @lli La goad 5 Lalil) el e 7 il Cildial ge (e WD)
el el (3 (e s Ay 0 il alially Aoyl & jead) Lprandl Jilus 5l 5 laadle DU saaeiall <Y lanius|
b e 8 cliadle Y salal Alu) ) slaall 20a3 o3 gy Aalaial) 450 e Y1 Calaa L lelxial g — Liludle ) Liallaa

- Initiation a la microinformatique

- Techniques de programmation

- Logiciles-outils

- Les nouvelles technologies de I’information et de la communication (NTCI) et
Multimédia.
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Lettres et Sciences Humaines : Informatique

Tous les Poles : Toutes les Sections (tronc commun pour toutes les filiéres) Semestre n°1

Module : Introduction a l’informatigue (tronc commun pour toutes les filieres)

Unités du Contenu 'Horaires — Horaire Compétences a développer Rques.
module Cours Expos¢ TD TP appre‘;t?;sag total
- définir les concepts de base de I’informatique - Identifier les principales
Matériel (information, traitement...) ) 2h composantes d’un svsteme
informatique - Citer les différentes unités fonctionnelles f p i M
- Connaitre les principales touches du clavier. fntormatique
- Démarrer et arréter un ordinateur - Utiliser I’environnement
- Utiliser les boutons gauche et droit de la souris graphique d’un systéme
- Identifier les différentes commandes d’un menu d’exploitation
- Décrire quelques barres d’outil - Mettre en route
Utilisation d’un - Démarrer un programme I’ordinateur
systéme - Enregistrer/ouvrir un document - 6h - Reconnaitre et manipuler
d’exploitation - Supprimer un ficher les éléments de I’interface
- Créer un dossier utilisateur

- Renommer un document ou un dossier
- Copier/déplacer des fichiers
- Créer des fichers

- Gérer les fichiers et les
dossiers et se repérer dans
I’arborescence des disques.

- Connaitre les fonctions d’éditions d’un texte : corriger,

rechercher, remplacer, copier, couper, coller.

Utilisation d’un - Saisir et mettre en forme des caractéres, des paragraphes,

traitement de des pages.

- Utiliser les principales
fonctions d’un traitement
9h de texte

texte - Utiliser les listes - Etre capable d’¢élaborer un
- Créer et mettre en forme un tableau document simple
- Supprimer un document
- Décrire I’environnement d’une feuille de calcul 1
.. \ s - Comprendre le réle d’un
N - Saisir des données de différents types
Utilisation . . , X tableur
R - Présenter et organiser les données d’un tableau - 7h . .
d’un tableur = . s - Concevoir une feuille de
- Calculer en utilisant quelques fonctions d’un tableur )
, . . calcul simple.
- Représenter et manipuler un graphique.
g;liizatlon des Exploiter des CD-ROM (encyclopédiques) pour une ) h - Utiliser les outils
T recherche d’information simple. multimédia
Multimédia
i . L. . - Avoi 1
Que;shons - Les avantages et les inconvénients de I’ordinateur en VOIT Ul aperu sur fes
sociales et . - 2h enjeux économiques,
L général . iy .
éthiques sociaux de I’informatique.
Evaluation 2h
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Poéle Lettres : Sections "Lettres et Langues — Sciences humaines"

Semestre n°2

Module : Initiation a la micro-informatique

Unités du Horaires Horaire
module Contenu Cours Expos¢ TD TP Auto- Evaluation total Remarques
apprentissage
Définition de
l'informatique
Historique de
l'informatique
Possibilités des Pr?mlétret. d
ordinateurs et presentation d'un _
leurs domaines ordinateur 10h  2hs3=6h - Zho e 18h
d'application 1(materlel/loglcle Le contenu et
Fz ) I'horaire des
XCMpICs unités sont
d'utilisation de adaptés 4 la
l'informatique filicre
- concernée:
Présentation de On
l'information
Systéme de remarquera
o pour ces
nun}erahon filieres lettres
lOpérateurs que le volume
oglques 1 estplus
Fonctionnement fot(lis_tituants de important que
des ordinateurs et ordinateur et celui de
technologies leurs fonctions 4h e L 2h 12h i 2
utilisées Les différents
types de langage
de
programmation
et les différents
types
d'application
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Pole Lettres : Sections "Lettres et Langues — Sciences humaines"
Semestre n°3

Module : Logiciels Outils

Unités du Horaires Horaire
Contenu Cours Expos¢ TD TP Auto- Evaluation  total Remarques
apprentissage

module

e  Personnalisation du
systeme d'exploitation

Rappels sur Configuration des

le systéme différents 79 R | /R — 20min  4h20'
d'exploitation périphériques
e  Manipulation des
outils systémes

e  (Création, mise en
forme et mise en page
d'un document
e  Manipulations d'objets
dans un document
(Tableaux, Images,
Dessins, etc.) lh e - 6h 30min ~ 7h 30'
e  Manipulation
automatique dans un
document (Recherche,
Remplacement,
Insertion automatique,
etc.)
e  (Création, mise en
forme et mise en page
d'une feuille de calcul L'évaluation
e  Utilisation des globale de ce
fonctions dans des module est
formules ﬁe deux
Tableur e  Manipulation de lh - - 6h - 30min  7h30" WS
graphiques
e  Manipulation des
données d'une feuille
de calcul (Tri,
Filtrage, etc.)

Traitement
de texte

e  Manipulation des

tables dans une base

de données
e  Manipulation des

requétes |1 — Y S A — 20min  6h 20’
e Réalisation des

formulaires et des

états

Bases de
données

e (Création de

diapositives
Logiciel de e  Gestion des
présentation Dlapqramg (Transition 1, ) e s 3130 e 20min 4k 20"
PréAOQ et Animation)

e Echange de données
entre applications
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Pole Lettres : Sections "Lettres et Langues — Sciences humaines"
Semestre n°4
Module : Multimédia et Internet

Unités du Horaires Horaire Remarqu
Contenu Cours Expos¢ TD TP Auto- Evaluation  total q
module es

apprentissage

e  Définition du
multimédia

e Technique de
numérisation du
son et de I'image

Multimédia ~ (fixeetanimée) 5y — 10h  2h Ih 15h

e Traitement du
son, de 1'image
et des séquences
vidéo
numérisées

e  Définition et
historique de
I'Internet
e Fonctionnement
Internet de I'Internet 2h e --- 10h 2h 1h 15h
e  Principaux
services de
I'Internet

Péle Lettres : Sections "Lettres et Langues — Sciences humaines
Semestre n°5

Module : Logigue de Erogrammation

Unités du Horaires ; Horaire
module Contenu Cours Exposé TD TP Auto- Evaluation  total ~ Remarques
apprentissage
e  Définition
d'un
algorithme
e Données et
actions
Algorithmique simples
et Structures de ¢  Structure de (Y R— 8h - e 2h 16 h
données controles
alternatives
et répétitives
e  Procédures et
fonctions
Langagede —— 12h e 2h 14 h
programmation

186



Lettres et Sciences Humaines : Informatique

Pole Lettres : Sections "Lettres et Langues — Sciences humaines'

Module : NTIC et Enjeux

Semestre n°6

Unités d Horaires Horaire
l:::):;ileu Contenu Cours Expos¢ TD TP Autp- Evaluation  total Remarques
apprentissage
Définition et
évolution des
NTIC
Techniques de
recherche de
NouV.elles I'information
techniques Exploitation 2h 2h#5=10 = 18h e el 30 h L'unite 2
de de figure dans
recherche 'information la partie
Méthodologie cours du
de travail pour module. .
1'¢laboration L'évaluation
des exposés portera sur
les exposés
présentés
par les
Problémes éleéves
socio-
culturels e e e
liés aux
NTIC
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Péle Lettres : Section "Sciences Economiques"

Semestre n°2

Lettres et Sciences Humaines : Informatique

Module : Initiation a la micro-informatique

Unités du Horaires : Horaire
module Contenu Cours Expos¢ TD TP Autp- Evaluati total Remarques
apprentissage on
Définition de
l'informatique
Historique de
Possibilités l'inforrnatique
des Premieére
ordinateurs et présentation d'un 10h 2ha3= 2h e 18 Le contenu
leurs ordinateur 6h et I'horaire
domaines (matériel/logiciel) des unités
d'applications Exemples sont adaptés
d'utilisation de ala ﬁliére
l'informatique concernee:
On
Présentation de remarquera
l'information pour ces
Systéme de filieres que
numération le volume
Opérateurs horaire de
Fonctionneme logiques l'unité 1 est
nt des Constituants de plus
ordinateurs et l'ordinateurs et 4h - --- 4h 2h 2h 12h  important
technologies leurs fonctions que celui de
utilisées l'unité 2

Les différents
types de langage de
programmation et
les différents types
d'applications
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Péle Lettres : Section "Sciences Economiques" Semestre n°3

Module : Logiciels Outils

Horaires Horaire

Unités du

module

Contenu

Cours

Expos¢ TD TP

Auto-
apprentissage

Evaluation

total

Remarques

Rappels sur le
systéme
d'exploitation

Personnalisation du
systeme d'exploitation
Configuration des
différents
périphériques
Manipulation des
outils systémes

¥ h

3h
30’

20 min

4h 20’

Traitement de
texte

Création, mise en
forme et mise en page
d'un document
Manipulations
d'objets dans un
document (Tableaux,
Images, Dessins, etc.)
Manipulation
automatique dans un
document (Recherche,
Remplacement,
Insertion automatique,
etc.)

lh

6h

30 min

7h 30’

Tableur

Création, mise en
forme et mise en page
d'une feuille de calcul
Utilisation des
fonctions dans des
formules
Manipulation de
graphiques
Manipulation des
données d'une feuille
de calcul (Tri,
Filtrage, etc.)

30 min

7h 30'

Bases de
données

Manipulation des
tables dans une base
de données
Manipulation des
requétes

Réalisation des
formulaires et des
états

20 min

6h 20'

Logiciel de
présentation
PréeAO

Création de
diapositives

Gestion des
Diaporama
(Transition et
Animation)
Echange de données
entre applications

3h
30’

20 min

4h 20

L'évaluation
globale de ce
module est
de deux
heures
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Péle Lettres : Section "Sciences Economiques"
Semestre n°4
Module : Outils de gestion

Horaires Horaire
Contenu Cours Expos¢ TD TP Auto- Evaluation total  Remarques
apprentissage

Unités du
module

e  Saisie des
informations
concernant

Fiches de les salariés

paie pourune ¢ Editiondun ypog . 40 min 10h
entreprise bulletin de h

paie pour les
différents
salariés

e  Saisie des
écritures
dans
différents
journaux

e Edition du

grand livre et 8
de la balance 1h20" - -y T 40 min 10h

Ecritures
comptables
d'une

entreprise pour

régulariser
les comptes

e Edition du
bilan et du
CPC

e  (Création de
différents
documents
(Bons de
commande,

bons de 1h 8

livraison, o I — oy T 40 min 10h

Gestion

commerciale
factures,

etc.)

e  Gestion de
stock et
inventaire

191
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Semestre n°5
Module : Logique de programmation

Lettres et Sciences Humaines : Informatique

Unités d Horaires Horaire
r:nl:) (elflleu Contenu Cours Expos¢ TD TP Auto- Evaluation total Remarques
apprentissage

Définition

d'un

algorithme

Données et

actions
Algorithmique simples
et Structures de Structure de 6h O T — 2h 16 h
données controles

alternatives et

répétitives

Procédures et

fonctions
Langage de e — 12h - 2h 14 h
programmation
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Unités du
module

Semestre n°6
Module : NTIC et Multimédia

Horaires

Lettres et Sciences Humaines : Informatique

Horaire

Contenu Cours Expos¢ TD TP

Auto-

Evaluation total Remarques

apprentissage

Multimédia
et Internet

Définition du
multimédia
Technique de
numérisation du
son et de I'image
(fixe et animée)
Traitement du
son, de l'image et
des séquences
vidéo numérisées 2 h
Définition et
historique de
I'Internet
Fonctionnement
de l'Internet
Principaux
services de
I'Internet

10h

L'évaluation
portera sur
les exposés
présentés

NTIC et
Enjeux
économiques
et culturels

Définition et
évolution des
NTIC
Techniques de
recherche de
I'information
Exploitation de
I'information
Méthodologie de
travail pour
I'élaboration des
exposeés
Problémes socio-
culturels liés aux
NTIC

2h 2h%5=10 - §h

par les
éleves

193



Lettres et Sciences Humaines : Informatique

FICHE TECHNIQUE N° 1

Intitulé

Possibilités des ordinateurs et leurs domaines d’application

Objectifs spécifiques

1. Connaitre les possibilités de 1’ordinateur
2. Connaitre les différents domaines d’application

® Définition de I’informatique
® Historique de I’informatique
Contenu . , ) , . , . . .
®  Premiére présentation d’un ordinateur (Matériel et logiciel)
® Exemples d’utilisation de I’informatique
Cours
Modalités d’animation Exposes

Auto-apprentissage

Modes d’évaluation
(formative)

Exposés

Ressources matérielles

®  Un ordinateur + vidéo projecteur

® [ ogiciels de démonstration dans différents domaines

Ressources humaines

Professeur capable d’enseigner 1’informatique

FICHE TECHNIQUE N° 2

Intitulé

Fonctionnement des ordinateurs et Technologies utilisées

Objectifs spécifiques

1. Connaitre I’architecture des ordinateurs.

2. Connaitre les technologies des ordinateurs.

3. Connaitre le fonctionnement des ordinateurs.

4.  Connaitre les différents types de systémes d’exploitation.

Contenu

Représentation de I’information.
Systéemes de numération.
Opérateurs logiques.

Constituants de I’ordinateur et leurs fonctions.

Les différents types de langages de programmation et les
différents types d’applications.

Modalités d’animation

Cours
Travaux pratiques
Travaux dirigés /Auto-apprentissage

Modes d’évaluation
(formative)

Epreuves écrites

Ressources matérielles

®  Une salle machines.

®  Matériel informatique nécessaire pour les travaux pratiques
(composants électroniques)

® [ ogiciels d’auto-formation.

® Tableau blanc.

Ressources humaines

Professeur capable d’enseigner 1’informatique
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FICHE TECHNIQUE N° 3

Logique de programmation

Objectifs spécifiques

1. Maitriser ’algorithmique et les structures de données.
2. S’initier a un langage de programmation.

Contenu

®  Définition d’un algorithme.

®  Donngées et actions simples.

®  Structures de contrdles alternatives et répétitives.
®  Procédures et fonctions.

Modalités d’animation

Cours
Travaux pratiques
Travaux dirigés

Modes d’évaluation
(formative)

Epreuves écrites et pratiques

Ressources matérielles

®  Une salle machines.
® Logiciels de programmation.
® Tableau blanc.

Ressources humaines

Professeur capable d’enseigner 1’informatique

Intitulé

FICHE TECHNIQUE N° 4
Réalisation de pages Web

1. Structurer l'information a mettre dans une page Web.
2. Comprendre les étapes de conception et de réalisation de
Objectifs spécifiques pages Web.

3. Utiliser les outils de production de pages Web.

4.  Créer des pages Web a l'aide du langage HTML.

° Structure d'un programme HTML.

° Listes d'éléments.

° Intégration d'images, de sons et de séquences vidéo dans une
page Web.

° Liens hypertextes.

Contenu L Couleurs.

° Tableaux.

° Formulaires.

° Cadres (Frames).

] Création, Test, Hébergement et Maintenance d'un Site Web.

Cours

Modalités d’animation Exposés

Démonstrations et Ateliers dirigés

Modes d’évaluation
(formative)

Exposés (Mini-projets)

Ressources matérielles

Ordinateurs avec Kits Multimédias.
Carte d'acquisition vidéo.

Appareil photo numérique.
Connexion Internet.

Logiciels nécessaires.

Tableau blanc.

Ressources humaines

Professeur capable d’enseigner 1’informatique
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FICHE TECHNIQUE N° 5

Intitulé Bureautique
1-  Approfondir la connaissance du systéme d'exploitation utilisé.
2-  Produire des documents a l'aide d'un logiciel de traitement de texte.
Objectifs 3-  Maitriser l'utilisation d'un tableur.
spécifiques 4-  S'initier a un Systéme de Gestion de Bases de Données.
5-  Manipulation d’un logiciel de présentation assistée par Ordinateur
(PréAO).
1.

° Personnalisation du systéme d'exploitation
L Configuration des différents périphériques.

° Manipulation des outils systéme.

° Création, Mise en forme et Mise en page d'un document.

° Manipulation d'objets dans un document (Tableaux, Images, Dessins,
etc.).

° Manipulations automatiques dans un document (Recherche,
Remplacement, Insertion automatique, etc.).

3.
Contenu ° Création, Mise en forme et Mise en page d'une Feuille de calcul.
L Utilisation des fonctions dans des formules.
° Manipulations de Graphiques.
° Manipulations des données d'une Feuille de calcul (Tri, Filtrage, etc.).
4.
Manipulations des Tables dans une Base de données.
Manipulations des Requétes.
° Réalisation des Formulaires et des Etats.
5.
° Création de Diapositives.
o Gestion des Diaporama (Transition et Animation).
MOfialitfés Cours et Travaux pratiques
d’animation

Modes d’évaluation .
Epreuves pratiques

(formative)
o Salle machines.
Ressources . ciels né .
matérielles Logiciels nécessaires.
° Tableau blanc.
Ressources . ) .
. Professeur capable d’enseigner 1’informatique
humaines
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FICHE TECHNIQUE N° 6

Outils de Gestion et de Conception

Objectifs spécifiques

Réaliser des fiches de paie pour une entreprise.
Réaliser des écritures comptables d'une entreprise.
Réaliser une gestion commerciale.

Manipuler un logiciel de CAO.

Manipuler un logiciel de FAO.

Manipuler un logiciel de DAO.

Manipuler des logiciels de Musique.

Nk v =

Contenu

° Saisie des informations concernant les salariés.

° Edition d'un bulletin de paie pour les différents salariés.

° Saisie des écritures dans différents journaux.

° Edition du grand livre et de la balance pour régulariser les
comptes.

e  Edition du Bilan et du CPC.

° Création de différents documents (Bons de commande, bons
de livraisons, Factures, etc.).

° Gestion de stock et inventaire.
4.,5.,6.et7.

o Le contenu sera fourni par des spécialistes.

Modalités d’animation

Cours et travaux pratiques intégrés

Modes d’évaluation
(formative)

Epreuves pratiques

Ressources matérielles

° Salle machines.
° Logiciels nécessaires.
o Tableau blanc.

Ressources humaines

Professeur capable d’enseigner 1’informatique
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FICHE TECHNIQUE N° 7

Intitulé Multimédia et Internet
o . 1. Produire un document Multimédia.
Objectifs spécifiques 2. Exploiter les différents services de I'Internet.
1.

° Définition du Multimédia.
° Techniques de numérisation du son et de I'image (fixe et

animée).
° Traitement du son, de 1'image et des séquences vidéo
Contenu e
numeérisées.
2.
° Définition et historique de I'Internet.
o Fonctionnement de 1'Internet.
4 Principaux services de 'Internet.
Cours

Modalités d’animation

Travaux pratiques
Auto-apprentissage

Modes d’évaluation
(formative)

Epreuves écrites
Mini-projets en Multimédia

Ressources matérielles

Ordinateurs avec Kit Multimédia complet.
Scanner

Carte d'acquisition vidéo.

Appareil photo numérique.

Connexion Internet.

Imprimante

Logiciels nécessaires.

Tableau blanc.

Ressources humaines

Professeur capable d’enseigner 1’informatique
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FICHE TECHNIQUE N° 8

Intitulé NTIC et enjeux économiques et culturels
o . 1.  Maitriser les nouvelles techniques de recherche.
Objectifs spécifiques 2. Etre conscient des problémes socio-culturels liés aux NTIC.
®  Définition et évolution des NTIC.
Contenu ®  Techniques de recherche de I'information.
®  M¢éthodologie de travail pour I'élaboration des exposés.
Cours
Modalités d’animation Travaux pratiques
Exposés
Modes d’évaluation Exposés
(formative)
®  Salle machines.
®  Connexion Internet.
Ressources matérielles ®  Imprimante
® (D Theque.
®  Tableau blanc.

Ressources humaines

Professeur capable d’enseigner 1’informatique
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FILIERE : SCIENCES ECONOMIQUES
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L.&Sc.Humaines : Filiére Sciences Economiques

Matiére : Economie Générale et statistique

Objectifs de 1a formation des bacheliers en sciences economiques :

A TD’issue de sa derniére année du cycle du baccalauréat en sciences économiques le

bachelier doit étre capable de :

- Disposer de savoirs et savoir-faire dans les domaines économique, juridique, social et

culturel.
Poursuivre des études supérieures dans les universités, les classes préparatoires et les
grandes écoles de commerce.
S’intégrer facilement, et en cas de besoin, dans le milieu socioprofessionnel.
Reconnaitre, reproduire, comprendre, analyser et interpréter correctement des
documents a caractére économique, statistique et social.
Suivre I’évolution de I’environnement économique, politique et social et comprendre ses
tendances.
Interpréter les décisions des organisations environnementales et suivre les actions des
instances gouvernementales.
Comprendre 1’évolution des organisations et systémes, pouvoir dégager leur structure,
leur type d’organisation et leur finalité.
Prévoir I’évolution de certaines composantes de la vie économique et sociale sous forme
de constructions imagées.
Prendre I’initiative, avoir ’esprit critique et de synthése.
Travailler en équipe et avoir 1’esprit d’organisation et de responsabilité.
Travailler en autonomie et faire de la recherche.
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Matiere : Economie Générale et Statistique
Nombre de modules : 10

DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé¢ du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|01]

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : Appréhender les concepts économiques de base

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
* Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD Evaluation
e les fondements de base de la connaissance 2H
¢économique
e L’activité économique 4H 1H
- les notions de base 1H
- les agents économiques 4H 1H 1H
- les principales opérations 6H
économiques 4H
e le circuit économique 2H 2H 2H

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, 1I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).
Mises en situations impliquantes, concrétes, vari€es, adaptées, progressives et finalisées.
L’enseignant joue le role d’animateur et d’impulseur

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Tableau (en bon état)
e Rétroprojecteur
e Autres moyens disponibles dans 1’établissement.

(1): | code de la filiere | code de la matiére | code de la session |
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé¢ du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|02|

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : Maitriser les outils statistiques

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD  évaluation
e les tableaux et les graphes 5H 1H
e les caractéristiques de position SH 2H
e les caractéristiques de dispersion 5H 2H 1H
e les caractéristiques de concentration 5H 2H 2H
total 20H TH 3H

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages vises).

Méthode active / questions / avec implication des éléves dans 1’appropriation des savoirs

4.Moyens didactiques nécessaires :
e logiciels de statistique
e Tableau (en bon état)
e Rétroprojecteur
e Autres moyens disponibles dans 1’établissement.

(1): | code de la filiere | code de la mati¢re | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|03]

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : Appréhender les mécanismes de production et de répartition des revenus

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD Evaluation
e la production 15H 4H 1H
- les facteurs
- le comportement du producteur IH
- I’évaluation
e les revenus SH 2H 2H

- Larépartition
- Laredistribution

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages vises).
Méthode active avec implication des éléves a la construction du cours
Constitution des dossiers

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Tableau
e Internet
e Autres moyens disponibles.

(1): | code de la filiere | code de la matiére | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|04

Nature du module : Composante OBLIGATOIRE

O Compétence : Cerner les différentes utilisations du revenu

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD  évaluation

e la consommation 6H 2H 1H

- définition

- structure et évolution IH
e le comportement du consommateur 6H 2H
o D’épargne 3H 1H 2H
e [D’investissement 4H 2H

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Meéthode active

Exploiter les données de 1’économie nationale

Constitution des dossiers

4.Moyens didactiques nécessaires :

Tableau

Internet

Data show

Autres moyens disponibles dans 1’établissement.

(1): | code de la filiere | code de la matiere | code de la session |
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...]|...|05]

Nature du module : Composante oblilgatoire

OCompétence : Acquérir les instruments de mesure et d’appréciation de [activité
économique

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
* Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD  évaluation
e les agrégats 6H 2H
e [’ajustement 4H 2H 1H
e la corrélation 4H 2H 1H
e les séries chronologiques 4H 2H 2H
total 18H 8H 4H

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages vises).

Méthode active

Exploitation des documents et des données statistiques

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Tableau
e Rétroprojecteur
e Autres moyens disponibles.

(1): | code de la filiére | code de la matiére | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...]...|06]|

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : distinguer les différents types de marchés et assimiler les mécanismes de
formation des prix

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
* Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD  évaluation
e les marchés 6H 2H 1H
- définition
- types et structure
e la formation des prix sur les différents 4H 2H 1H
marchés
e les indices 4H 2H
4H 2H 2H

e [’inflation des prix

Total 18H 8H 4H
Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Méthode active

Constitution de dossiers

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Tableau
e Rétroprojecteur
e Autres moyens disponibles.

(1): | code de la filiere | code de la matiére | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|07]

Nature du module : Composante obligatoire

OCompétence : Comprendre les mécanismes monétaires et saisir les moyens de
financement de I’économie

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
* Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD évaluation

e la monnaie 4H 2H

- fonctions

- formes 1H

- création
e les institutions financiéres 6H 2H 1H
e le marché financier 4H 2H
e le financement international 4H 2H 2H

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Meéthode active

Constitution de dossiers

Exploitation des sites sur internet

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Tableau
e Rétroprojecteur
e Autres moyens disponibles.

(1): | code de la filiere | code de la matiere | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|08|

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : Connaitre et apprécier les différentes politiques économiques

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD  évaluation
e les politiques de régulation conjoncturelle 14H 4H IH
- Dintervention de I’Etat
- lapolitique budgétaire 1H
- la politique monétaire
e les politiques structurelles 6H 2H 2H

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Meéthode active

Constitution des dossiers

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Tableau
e Documents
e Autres moyens disponibles.

(1): | code de la filiére | code de la matiére | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|09)

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : Comprendre les mécanismes des échanges internationaux

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
= homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD  évaluation
e les échanges internationaux
- les fondements théoriques 4H 2H IH
- les instruments de mesure 4H 2H
- les balances 4H 2H 1H
e les groupements régionaux 6H 2H 2H

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages vises).

Méthode active

Constitution des dossiers

Exploitation de sites Web

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Tableau
e Internet
e Autres moyens disponibles.

(1): | code de la filiere | code de la matiére | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Economie Générale et Statistique

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...[10|

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : Saisir et apprécier les différentes politiques de développement

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD  évaluation
e le développement et la croissance 4H 2H
e le déséquilibre mondial 6H 2H 1H
e les stratégies de développement 4H 2H 1H
e lanouvelle économie 4H 2H 2H

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Meéthode active

Constitution des dossiers

Exploitation de sites Web

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Tableau
e Internet
e Autres moyens disponibles.
[ ]

(1): | code de la filiere | code de la matiére | code de la session
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Matiere : Droit e et Organisation des Entreprises
Nombre de modules : 5

DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Droit et organisation des entreprises

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|01]

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : identifier ’entreprise sous ses aspects juridiques et économiques

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
e L’entreprise : entité économique : définition- 8H 3H
typologie-rdle
e L’entreprise : entité économique 12H 4H
- Personnalité juridique.
- Patrimoine

- Fonds de commerce

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H
3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Pédagogie active et participative
Exploitation de documents.
4.Moyens didactiques nécessaires :

e Rétroprojecteur
e Tableau

(1): | code de la filiere | code de la matiére | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Droit et organisation des entreprises

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|02|

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : saisir les mécanismes d’organisation interne de l’entreprise

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
e Les fonctions et les structures 6H 2H
e [’organisation du travail et la GRH 4H
e Le contrat de travail 4H
e Le réglement intérieur 4H

Evaluation mi-parcours-2 H évaluation finale :2H
3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).
méthode active, travaux de groupes, exploitation de documents.

4.Moyens didactiques nécessaires :

e Rétroprojecteur
e Tableau

(1): | code de la filiere | code de la matic¢re | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Droit et organisation des entreprises

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|03]

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : Appréhender ’entreprise dans son environnement

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
e [’entreprise et le marché 8H 4H
e L’entreprise et son environnement juridique :
- Protection du consommateur 10H 4H

- Relation avec les administrations.
- Lot sur la concurrence.......

Evaluation mi-parcours-2 H évaluation finale :2H
3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).
méthode active, travaux de groupes, exploitation de documents.

4.Moyens didactiques nécessaires :

e Rétroprojecteur
e Tableaux
¢ Films documentaires

(1): | code de la filiére | code de la matiére | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Droit et organisation des entreprises

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|04

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : saisir la dynamique du fonctionnement de ’entreprise

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
e L’information et la communication. 4H 2H
e La prise de décision 4H 2H
e Les organes de prise de décision 4H 2H
e Le pilotage de I’entreprise : 6H
- Le stratégique
- L’opérationnel

Evaluation mi-parcours-2 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Pédagogie active et participative, mise e situation.
Exploitation de documents.

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Rétroprojecteur

e Tableaux
e Autres moyens disponibles

(1): | code de la filiere | code de la matiére | code de la session
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DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Droit et organisation des entreprises

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...]|...|05]

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : comprendre les enjeux de la croissance de ’entreprise

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
e Notion et types de croissance 4H 2H
e Le financement de la croissance 8H 4H
e Les stratégies de croissance 6H 2H

Evaluation mi-parcours-2 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

- Pédagogie active et participative
- Exploitation de documents.
- Travail d’équipe

4.Moyens didactiques nécessaires :

e Rétroprojecteur
e Tableaux

(1): | code de la filiére | code de la matiére | code de la session
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Matiere : Techniques de Communication
Filiere : Sciences économiques
Nombre de modules : 5

PROJET FORMATION
INTITULE DUMODULE 1 : LA COMMUNICATION EN ENTREPRISE
La compétence : se situer dans une situation de communication et adopter les techniques d'aide a une communication efficace

Les étapes de la compétence Savoirs Savoir faire Eléments méthodologiques Evaluation : Masse
(ou séquences) contenus (espace et techniques Forme hor/
d'apprentissage) Masse horaire séq
Identifier les éléments du 1-Concepts de base de la communication : L'¢leve doit étre capable 8
processus de la communication - Définition de la communication d'identifier : - ¢évaluation sommative
- Les éléments du processus de la communication a la fin du module
(émetteur, récepteur, canal, message, - le processus et les
rétroaction..) composantes formelles de la - Analyse et production
- Les différentes formes de la communication : communication de situations de
e la communication interne/externe - les types de situation de A partir de situations de communication
e la communication écrite/orale communication en dégageant communication
¢ la communication individuelle/de groupe leurs caractéristiques professionnelle réelle ou - Capacités évaluées :
¢ la communication de masse simulée prenant appui sur des
e la communication homme/machine outils d'analyse : * SAVOIR FAIRE
e la communication formelle/informelle Compréhension des
ola commun?cat%on instantanée/différée - - Images fixes (bandes instructions
* la communication verbale et non verbale dessinées, tableaux, Sens du travail en équipe
Prendre conscience d'un double 2 ~ 18 langages et les paralangages - adapter le registre et le schémas, projection de Capacité d'initiative
langage - les r.eglstres du langage (soutenu, courant, comportement appropriés en transparents...) Rapidité d'exécution
familier) , fonction de la situation de - - images animées (films,  Qualité du travail
- les paralangages (la voix, les gestes, les communication diapositives...) effectué 4
mimiques...) o _ , - jeux de roles * SAVOIR ETRE
les obstac'les ala tra}nsmlssmn d,e 1'{nformat1on : - analyser des situations de - bande sonore.. Sens de la
B 1e’s brulj[s : tech’mc‘lues, F)rgan1sat1onnels, communication en vue de communication
semantl‘c‘lues, s'emlologlqt'le's.. . reconnaitre les incorrections Comportement global
Repérer les contraintes et les - les ba'rrleres d’ordre cggnltlves, affectives, - identifier les causes d'échec de
obstacles, reconnaitre les techniques et économiques la communication - 1testécrit (2h) 4

dysfonctionnements

Utiliser les techniques de
communication pour améliorer
la communication et le climat
relationnel

les techniques de communication:
- I'écoute active : définition (distinguer entre
écouter et entendre)
- les conditions préalables a l'écoute active

- la communication interactive (reformulation)
- le questionnement : questions ouvertes, fermées,

alternatives

adopter les techniques de
communication afin de
faciliter le dialogue

- simulation de
situations de
communication (4)

- outil d'aide a 8
I'évaluation orale
(grille d'évaluation)

Masse horaire/module

30 heures dont 24 h de cours et exercices et 6 heures d'évaluation
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INTITULE DUMODULE 2 : LA PRATIQUE DE LA COMMUNICATION PROFESSIONNELLE EN ENTREPRISE
La compétence : étre capable de communiquer oralement et par écrit dans un contexte donné

Les étapes de la compétence Savoirs Savoir faire Elements Evaluation : Masse
(ou séquences) contenus méthodologiques Forme h(fl‘/
(espace et techniques Masse horaire Séq
d'apprentissage)
Les régles d'utilisation du téléphone Cerner l'environnement d'appels A partir de situations de - évaluation sommative ala findu 4
Communiquer par téléphone - attitudes et langages téléphoniques : préparer des appels, communication module
- émission et réception d'un message émettre des appels professionnelle réelle ou
Reconnaitre les défauts et les simulée prenant appui sur  Analyse et production de
qualités d'une réception des outils d'analyse : situations de communication
Repérer les éléments de I'accueil - Images fixes (bandes Capacités évaluées :
Pratiquer l'accueil en entreprise  'accueil en entreprise : Analyser et dégager les principes dessinées, tableaux,
importance de l'accueil en entreprise d'une communication orale efficace schémas, projection de * SAVOIR FAIRE 6
¢léments de 'accueil en situation d'accueil transparents...) Compréhension des instructions
techniques d'accueil Se préparer aux fonctions d'accueil, - images animées (films, Sens du travail en équipe
étre en situation d'écoute active, diapositives... Capacité d'initiative
analyser sa fagon d'étre et cellede - jeux de rdles Rapidité d'exécution
son interlocuteur - bande sonore.. Qualité du travail effectué
* SAVOIR ETRE
Sens de la communication
Structurer les données nécessaires a Comportement global
Rédiger et présenter un message Reégles de base de la rédaction larédaction d'un courrier
professionnel professionnelle Exploitation en cours de
documents réels (lettre
La lettre commerciale commerciale, notes...) Evaluation formative : rédaction
Régles de rédaction de message
Analyse d'une situation Evaluation auto-formative : 8
Construction du plan recherche de documents réels
Rédaction : style, vocabulaire Evaluation sommative : analyse
Reégles de présentation Rédiger et présenter un courrier en et production de message
adaptant le message a la cible et & professionnel
Les notes l'objectif
Note d'information Cas de synthese combinant la 6
Instructions communication orale et écrite
Consignes (exemple produire un message

Régles de rédaction et de présentation

écrit a partir d'une situation de
com.orale)

Enveloppe horaire globale

30 heures dont 26 heures de cours/exercices et 4 h pour I'é¢tude de cas de synthése en fin de module

218



INTITULE DU MODULE 3 : LA COMMUNICATION EN GROUPE
La compétence : Communiquer efficacement dans un groupe

L.&Sc.Humaines : Filiére Sciences Economiques

Les étapes de la compétence Savoirs Savoir faire El2ments méthodologiques Evaluation : Masse
(ou séquences) contenus (espace et techniques Forme hor/
d'apprentissage) Masse horaire Séq
Utiliser les attitudes de Attitudes de communication : 4
communication a bon escient - Evaluation - jugement Identifier et analyser les A partir de situations de
pour un échange fructueux - Interprétation - explicative différentes attitudes de communication réelles ou
- Soutien - aide affective communication et leurs simulées Evaluation par le
- Enquéte - interrogative conséquences sur biais d'une grille
- Compréhensive : centrée sur I’autre I’interlocuteur d'observation 4
- Démission : (démotivation...) (fond/forme)
De la présentation
Prise de parole en public. orale
Prendre la parole en public Préparation d'un exposé :
- avant : préparation matérielle (fond/forme)
préparation physique A partir de documents réels
préparation psychologique : gestion du trac Prendre la parole en situation ~ ou d’ une recherche sur
- Pendant : I'exposé oral de groupe avec aisance Internet
Les techniques de 1'exposé Evaluation du
dossier par groupe :
Meéthodologie, 8
documents produits)
Participer a une réunion
Communiquer en réunion - Définir les types de réunion (d'information,
d'échange, de résolution de probléme) Participer efficacement a une
- intervenir en réunion réunion
- prendre des notes (techniques de prise de notes) 10

- rédiger un compte rendu/proces verbal
définition - construction -
présentation - rédaction

Prendre des notes

Restitution de la prise de notes

sous forme de compte rendu ou

de proces verbal

Travail en groupe ou en sous
groupe selon l'effectif
Autour d'un théme faisant
l'objet d'une activité dans une
autre discipline notamment
l'organisation des entreprises

Enveloppe horaire du module

30 heures dont 26 heures d'apport théorique/pratique et 4 heures pour le cas de synthése en fin de module
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INTITULE DUMODULE 4 : LA RESOLUTION DE PROBLEMES

La compétence : face a un probléeme d'ordre professionnel, étre capable de trouver une solution adéquate

L.&Sc.Humaines : Filiére Sciences Economiques

Les étapes de la compétence Savoirs Savoir faire Eléments méthodologiques Evaluation : Masse
(ou séquences) contenus (espace et techniques Forme hor/
d'apprentissage) Masse horaire Séq
Formuler et caractériser le Notion de probléme L'¢leve doit étre capable de : 2
probléme
Définition du probléme Cerner un probléme En cours : contrdle 2

Repérer les causes du probléme

Rechercher toutes les solutions
possibles

Choisir la solution adéquate

Mettre en ccuvre de la solution

Evaluer et vérifier les résultats

Les différents types de problémes
Outils : question clés

Recherche des causes
Outil : remue-méninges

Classification dans un diagramme
Outil : diagramme d'Tshikawa

Recherche des solutions
Les différents types de solutions : techniques,
comportementales, organisationnelles
Outil : le brainstorming

Choix de la solution :
Outil : tableau avantages/inconvénients

Rédaction et présentation du rapport d'étude :
Caractéristiques
Plan

Mise en ceuvre de la solution
Plan d'action
Tableau de bord de suivi
Controle des actions

Rechercher les causes et les classer
par catégorie

Proposer des solutions

Choisir la plus pertinente

Présenter son étude sous forme de
rapport d'étude

Préciser la démarche entreprise
apres proposition de la solution au
probléme

Mises en situation

des acquis au fur et a
mesure de la

progression dans le 4
module
Cas de synthése 4

allant de 1’étude du
probléme au choix
de la solution sous
forme de rapport 4

Enveloppe horaire 30 h dont 26 h de cours et exercices et 4 h d'étude de cas de synthése
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INTITULE DUMODULE S : LA RECHERCHE D'EMPLOI

L.&Sc.Humaines : Filiére Sciences Economiques

La compétence : Maitriser les étapes du processus de la recherche d'un stage ou d’un premier emploi

Les étapes de la compétence Savoirs Savoir faire Eléments méthodologiques Evaluation : Masse
(ou séquences) contenus (espace et techniques Forme hor/
d'apprentissage) Masse horaire Séq
Connaitre le marché de I'emploi  Prospection du marché de 1'emploi : Etre capable de : 4
- collecter les annonces d'offre d'emploi Recenser les modalités de
- constituer une base de données d'entreprises de  recherche d'un emploi Etude de documents réels Production de
la région selon la spécialité documents (CV,
Des mises en situation lettres de 4
Etude des annonces d'offre d'emploi : motivation)
- caractéristiques Analyser et comparer les Des jeux de role
- profil différentes annonces collectées
- qualités exigées
étape préalable a la constitution du dossier du
Exprimer ses compétences, et demandeur d'emploi : 8
ses motivations
Etablissement du bilan personnel et professionnel :  Etablir son bilan
Points forts/faibles Choisir celle proche du profil
Compétences acquises lors de la formation du candidat
Choix de I'annonce ou de (s) entreprise (s)
Dossier du demandeur d’emploi :
Etablissement du curriculum vitae
Rédaction de la lettre de stage ou de motivation : Etablir le CV
- candidature spontanée Rédiger une lettre de 8
- réponse a une annonce motivation

Participer a un entretien
d'embauche

les différentes formes d'entretien d'embauche

préparation a l'entretien
comportements pendant I'entretien

Distinguer et caractériser les
différentes formes d'entretien

Caractériser les différentes
attitudes et comportements a
adopter lors d'un entretien

Evaluation orale par
le biais d'une grille
d'évaluation

Enveloppe horaire prévu est de 30 heures dont 24 heures d'apport théorique/pratique et 6 heures pour I'évaluation

Evaluation : test écrit 2 h

Evaluation individuelle : 4 h
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L.&Sc.Humaines : Filiére Sciences Economiques

Matiére : Comptabilité
Filiere : Sciences économiques
Nombre de modules : 05

DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé du module : Comptabilité

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|01]

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : saisir les principes de base de la comptabilité générale

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
o (Généralités 3H 2H

- Notions d’entreprise

- Notion et nécessité de la comptabilité
e Le patrimoine et le bilan de I’entreprise 6H 2H
e L’imputation comptable : la partie double 10H 4H

Evaluation mi-parcours-1 H évaluation finale :2H
3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages vises).

M¢éthode inductive et interrogative
Mise en situation a travers des exemples appropriés et concrets
Favoriser I’auto-formation et 1’auto-apprentissage.

4.Moyens didactiques nécessaires :
e Moyens disponibles dans 1’établissement
e Polycopiés d’exercices.

(1): | code de la filiere | code de la matiére | code de la session
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L.&Sc.Humaines : Filiére Sciences Economiques

DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé¢ du module : Comptabilité

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|02|

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : saisir les opérations courantes

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
e Notions de charges et produits 2H 2H
e Les opérations usuelles : achats/ventes 6H 4H
e Les moyens de réglement 4H 2H
e L’enregistrement comptable des salaires 2H
¢ FEtude sommaire du bilan et du CPC 2H 2H

Evaluation mi-parcours-2 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Méthode active et inductive, utilisation d’exemples concrets et de schémas illustratifs,
développer 1’auto-apprentissage.

4.Moyens didactiques nécessaires :

Rétroprojecteur

Manuel scolaire

Annales d’examen

Moyens disponibles dans 1’établissement

(1): | code de la filiere | code de la maticre | code de la session |
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L.&Sc.Humaines : Filiére Sciences Economiques

DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé¢ du module : Comptabilité

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|03]

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : comprendre ’objet et la nécessité des travaux d’inventaire

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
e Notion d’inventaire 2H -
e Les amortissements 8H 4H
e Les provisions 8H 6H

Evaluation mi-parcours-2 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Méthode active et inductive, applications pratiques, progressives et appropriées,
interprétation et illustration.

4.Moyens didactiques nécessaires :

Rétroprojecteur

Manuel scolaire
Bibliographie disponible.
Annales des examens

(1): | code de la filiere | code de la matiére | code de la session
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L.&Sc.Humaines : Filiére Sciences Economiques

DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé¢ du module : Comptabilité

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...|...|04

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : effectuer un cas de synthese simplifié de travaux d’inventaire

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
e Autres régularisations 6H 4H
e Etablissement de quelques états de synthése : 10H 6H
- Bilan
- CPC

- Etats de I’ETIC : B2, B2 bis-B5

Evaluation mi-parcours-2 H évaluation finale :2H

3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les
types d’apprentissages visés).

Cas pratiques bien choisis
Travaux de groupes, constitution de dossiers de I’éléve, cas de synthese bien articulés et
adaptés aux besoins de la formation du bachelier en sciences économiques.

4.Moyens didactiques nécessaires :

Rétroprojecteur

Manuels scolaires

Annales des examens

Moyens disponibles dans I’établissement.

(1): | code de la filiere | code de la matiere | code de la session |

225



L.&Sc.Humaines : Filiére Sciences Economiques

DESCRIPTIF DU MODULE

Intitulé¢ du module : Comptabilité

Filiéres : Sciences économiques CodeV :...]|...|05]

Nature du module : Composante obligatoire

O Compétence : saisir les principes de base de I’analyse comptable et financiére

1.Préalables :
* Codes des modules de la méme matiére ;
= Codes des modules correspondants ;
* homologues des disciplines proches.

2. Plan du module :

Principaux axes du module Enveloppe horaire
Cours TD
¢ Introduction 2H -
e Analyse d’exploitation 10H 3H

- Etat des soldes de gestion
- Variabilité/seuil de rentabilité
e Analyse statique du bilan 8H
- Bilan financier
- Méthode des ratios
- Fonds de roulement

Evaluation mi-parcours-2 H évaluation finale :2H
3.Eléments méthodologiques :
(a préciser selon les situations didactiques, I’environnement éducatif correspondant et les

types d’apprentissages visés).

Méthode active et inductive, interprétation des informations de base et élaborées, auto-
formation, synergie entre les matieres de la filiere, cas de synthese.

4.Moyens didactiques nécessaires :

e Rétroprojecteur
e Manuel, annales, autres moyens disponibles.

(1): | code de la filiere | code de la matiere | code de la session
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